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ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении и хранении классного журнала и журнала

внеурочной деятельности



1. Общие положения

1.1. ,Щанное Положение о ведении и хранеЕии классного ж(урнала и журнала
внеурочной деятельности разработано в соответствии с Инструктивно-
методическим письмом Министерства образования и науки Щонецкой Народной
РеСПУбЛИКИ От 05.08.2022 J\Ъ 3715/06.1.28 (О ведении и хранеЕии кJIассного журЕЕIла
И ЖYPH€IJIa ВнецrочноЙ деятельности образовательноЙ организации,
ОСУЩеСТВляюЩеЙ образовательную деятельность по основным образовательным
программам начаJIьного общего, основного общего и среднего общего
образования>>, с законом ,Щонецкой Народной Республики <об образовании), на
основании Инстрlкции о проведении текущего контроля знаний и промежугочной
аттестации Обl.T атощихся в общеобразоватеJIьньIх организациях, реrtлизующих
общеобраЗовательЕЫе 1^rебные программЫ начаJIьного общего, основного общего,
среднего общего образования, утвержденной приказом Министерства образованиJI и
на}ки Щонецкой Народной Республики (да;lее - Министерство) от 13.08.2015 м 358,
зарегистрированным Министерством юстиции 18.08.2015, регистрационный м 379,
ГосударсТвенногО образовательЕого стандарта начаJIьного общего образования,
утвержденного прикzLзом Министерства от з0.0з.2022 м 21-нп,
зарегистрированным Министерством юстиции 05.04.2022, регистрационньй Nь 303з,
ГосударсТвенногО образовательного стандарта основIIого общего образования,
утвержденного прикzвом Министерства от з0.0з.2022 м 22-нп,
зарегистрированным Министерством юстиции 05.04.2022, регистрационньй Ns 3034.
1.2. Настоящее Полоuсенuе о веDенuu u храненuu l<Jlaccшozo Jtсурнала ч аdурнсlла
внеурочноЙ dеяmельносmu (далее - Положение) опредеJUIет порядок заполнения и
хранения классньж ж)Фн€UIов, жypH.lJIoB внеурочной деяте;rьности (далее по тексту -
журна_тl) в МОУ кШКОJIА М 7 Г.ТОРЕЗА) (далее - школа).

1.3. Журнал является государственным документом, ведение которого обязательно для
каждого )лителя, классного р}ководителя.

1.4. Классный журнurл рассчитан на один учебньй год и ведется в каждом классе. В
школе использ}тотся два вида классных журнсIлов: для 1-4 классов, 5-9 классов.
Журна_тlы параллельных классов нр{еруются литерами, например: I-А,III _Б,v -B,IX- д

, 1.5. На обложке журнала наименование шIколы записывается в соответствии с
Еаименованием, зЕtкрепленным в его Уставе, например
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1.6. Классный журнаЛ хранитсЯ в архиве школЫ 5лет, <<Сводная ведомость учета
успеваемости обу.rающихся>-75 лет.
1.7, КлассНый рlковОдителЬ и rIителя-предметники несут ответственность за состояние,
ведение и сохранность журнала.
1"8".I[опускать обуrающихся и родителей к работе с классными журнi}лами строго
запрещается.
1.9. Классные р}ководители доlIускаются к работе только после иIIстр}ктажа
ЗаместитеJuI директора фуководителя образовательной организации) по заполнению
классных журнrIлов, Ориентировочная схема распределении страниц ж}т)нала,
отведённых Для текущего учёта успеваемости и IIосещаемости, обучающихся на год в
соответствии с количеством часов, выделенньIх в у,rебном плане на каждый уrебный
предмет:
- З4 часа в год-2стр.
- 68 часа в гол-4стр.
- 102 часа в год-6стр.
1.10. Учитель письменно в книге инструктажей подтверждает, что с инструкцией к
ведению классного журнала ознакомлен (подпись, расшифровка подписи, дата).
1,1 1. Заполняет предметн},ю страницу классного журнала только учитель-предметник
(лицо, его заменяющее), проводящий урок в конкретном классе.
1.12. Все записи в журнirле делаются ручкой одного (синего) цвета четко и акк}?атно на
русскоМ языке (включаЯ урокИ по иностранному языку). Записи по всем уrебньrм
предметаМ ведутсЯ с обязательным ука:}анием не только тему роков, но и тем
практических, лабораторных, контрольньгх работ, экскурсий, уроков с tIрименением
электронного обучен ия и дист анционньж о бразовательньIх технологий.

.щопускаются минимальные записи на языке оригин€rла (например ) Для
обозначения нчвваний произведений, текстов).

,Щля предметов, изучение которьж предпоJIагает деление на группы, для каждой
ГРУППЫ ОТВОДятся отдельные страницы классного журншIа. По предметам, где есть
деление на группы мальчиков и девочек (трудовое обучение, физическая культура), в
первую группу необходимо вносить сrrисочный состав девочек.

1.13.в случае выставления учителем ошибочной отметки необходимо ее зачеркнуть,
сделать запись на этой странице следующего содержания: ((дата, Фио учащегося,
ошибочно выставлеIIа отметка (4) (хорошо), верной считать отметку<<3>>

(уловлетворительно)>.,щанная запись фиксируется директором общеобразовательной
организации (его зЕlместителем) на основании объяснительной rштеJu{-предметника и
заверяется печатью общеобразовательной организации.

Иной rrорядок оформления исправлений не допускается.

|.14. В классном журнале не доrrускаются помарки, подчистки, использование
корректирующей жидкости.

1.15. Название учебного предмота зацисывается в соответствии с наименованием,
указанньIм в учебном плане.

1.16. ВыпОлнение практичеСкой части программы записывается в строке <Содержание
урока)).



1"17. Медицинский работник в обязательном порядке заполняет <Листок здоровья)), в

который вносятся сведения из медицинских карт обуrающихся с обязательным

указанием диагноза (шифра диагноза).
рекомендации, данные в <листке здоровья), обязательны к учету всеми

педагогическими работниками во время пребывания обуrающихся на уроках и

внеклассньж мероприятиях"

1,18. На левых страницах разд9ла классного журнала кУчет учебЕых достижений) в

графе (ФИО обучаrоrшихся> указывается только фамилия и имя. ,Щопускается

сокращение IIри написании имени.

2. Ведение классного журнала классным руководителем

2.I. В оглавлении наименования предметов записываются с прописной буквы в

соответствии с порядком их следования в r{ебном плане, }кtвывается диапазон страниц,

отведенньIх на }п{ебный предмет.

2.2. На страницах, выделенньIх для конкретных предметов, наименование предмета

пишется со строчной буквы"

2.з. Фамилия,имя,отчество учитеJU{ записываются полностью на каждой странице

(иванова Наталья Петровна) в строгом соответствии с данными паспорта.

2.4. Списки обучающихся (фамилии и имена) заполняются только классным

руководителем в алфавитном rrорядке по всем }л{ебньм предметам в строгом

соответствии с данными свидетельства о рождении(паспорта).
2.5. Полностью заполняются страницы <Сведения о количестве уроков, пропущенньD(

обучающимися)), кСводная ведомость учета посещаемости)), (СводнzUI ведомость rIёта

успеваемости обучающихся), кУчет проведения бесед, инструктажей ,мероприятий по

вопросам безопасности жизнедеятельности)), ((регистрация вступительного

инструктажа>,<<Общие сведения об обучаюrчихсяD) <Сводная таблица движен}UI

обучающихся>.
2.6. Частично заполняются страницы (учет учебных достижений обулающихся) и

(Листок здоровья):
. на страницах кучет учебных достижений обуtающихся)) вносятся списки

обучающихся и полностью, фамилия, имя, отчество уIителя-

предметника;

о на странице (листок здоровья) вносится список обучающихся и год

рождения. Медицинский работник вносит сведения из медицинских карт.

2.7. На первой странице раздела <<Сведения о коJIичестве уроков, пропущенньD(

обуlающимися) подчёркивается красной линией последняlI фаrr,rилия обуrаrощегося,

делается запись кНа 05.09.20..года -... чел.), KoToparl заверяется подписью и печатью

директора.
2.8. Ежедневно на странице кСведения о количесТве уроков, пропущенньж учащимися))

отмечается количество уроков, IIропущенньж обуIающимся. При этом используотся

буквенное обозначение пропуска учебньтх занятий- <н), цифровое-количество занятий

(например: rrl5).



2"9. У обуrающихся, находящихся на индивидуальном обуrении, на странице ра:!дела

кСведения о коJмчестве уроков, проrrущенньтх обуrающимися) делается Запись

кОбl^rение по индивидуальному учебному плану, прика:} от<<> 20Ns)"

В слуrае обуrения обучающегося в лечебно-профилактических у{реЖдениях И

оздоровиТельных образовательных у{реждениях санаторного типа дjIя детей,
нуждающихся в длительном лечении, делается запись о сроках отсутствия

обгrающегося в общеобразовательной организации в соответствии с приказом,

например: кСанаторийIо.09.2022-23.||.2022r.>>. Справка (ведомость текущих отметок)

из лечебного у{реждения санаторного типа, подтверждztюIцаrl проведение с

обучающимся занятий в санатории (больнице, лагере) вкладывается в журна-тr (при

наличии).

2.10. На странице ксводная ведомость учета посещаемости> подводятся итоги о

количестве дней и уроков, пропуtценных каждым обучающимся за четверть (семестр),

учебный год.
2.11" Все изменения в списочном составе обучающихся (выбытие, прибытие) вносятся

только на основании шрикiва IIо школе, подтверждающего убытие или прибытие

обуrающегося, следующим образом :

- на странице <Сведения о количестве уроков, пропущенньтх обуrающимися) ДелаетСЯ

запись <Прибыл (Выбыл) с<> 20г., прикzв от<>_20г.N>);

- на странице кУчет уrебньш достижений обl.rающихся> делается запись квыбьш<>.

-.20г.>;
- на странице кОбщие сведения об обуrающихся)) делается запись кВыбыл ск>20г., кУда

выбьш, приказ отк>20г.Ns).

2.12. На страницах кУчет проведения бесед, инстр}ктажей, мероприятий по вопросам

безопасности жизнедеятельности) вIIосятся дата и тема проведения классньIх часов и

беседы, инструктажей по вопросам:

- формирования здорового образа жизни

- соблюдениJI правил дорожного движениJI

- пожарной и электробезопасности

- поведения в чрезвычайньпс ситуациях и т.д.

2.13. Классный руководитель переносит с предметных страниц в <Сводную веДомОСТЬ

учета успеваемости обуrающихся> отметки за четверть (семестр), учебный гОД

государственн},ю итоговую аттестацию.

2.|4. По окончании уrебного года классный р1ководитель на странице <СвОднаЯ

ведомость учета успеваемости обучающихся) в графе <<Решение педагогического соВеТа

(дата и номер)> против фамилии каждого обуrающегося делается следующаrI записЬ:

- (переведен в класс, протокол от(())_20г.JtlЬ>;
- (условно IIереведен в кJIасс, протокол от((_)) г.Jф );20



- (оставлен на IIовторный год обуrения в классе, <<.>_20

г протокол от(_) l г. ]ф->;

- ((BьцЕtн дттестат об основном общем образовании, протокол

от((_) 20|_г.N9-);
- (вьцан Дттеотат об основном общем образовании с отлитмем, протокол от( )

г Ns_);
- (вьцан Аттестат о среднем

(-))-20-г. Jф->;
общем образовании, протокол от

- (вьцан дттестат о среднем общем образовании с отлиtIием, награжден Золотой

медалью <За особые усrrехи в учении)), протокол от<>>20 г, ]ф >;

- (вьцана Справка об обучении в общеобразовательной организации, протокол

от<_> 20 г, Ns_).

2.15. Классный р}ководитель ежедневно ведет учет пропусков занятий обуrшощимися,

подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенньж каждым обуrаrощимся за

четвертЬ (триместР), полугодие, учебный год. Заполняет страницы <Сводная таблица

движения обуrающихся>.

3. Ведение классного я(урнала учптелем-предметником

З.1. Страницы ж}рна-rrа <<Учет уrебньж достижений обуrающихся)) заполняются в день

проведения урока. Недопустимо производить запись уроков заранее. Количество

проведенньD( уроков и количество соответствующих им дат должны совпадать.

з.2.напервой предметной странице в графе ксодержание урока) записывается нtввание

основной уrебной програN{мы, по которой работает }/iмтель-преД,IеТник, в графе

к,Щомашнее задание)-основной уrебник.

3.3. На левоЙ стороне развернуtой страницы журнала кУчет 1'rебньrх достижений

обуrающихся> записывается дата проведения урока (арабскими цифрами), При

проведении сдвоенньD( уроков ставятся две даты.

3.4. На празой стороне разверн}той страницы журнЕlла кУчет у"rебньrх достижений

обуrающихся> записываются дата (арабскими чифралли, например:05,09), тома,

изrIеннаlI на уроке в соответствии с калеЕдарЕо-тематическим планированием (или вид

работЫ на уроке: лабораторнаlI, практическаrI, контрольнш), и домашнее задание. При

проведенИи сдвоенНьD( урокоВ записываются темы каждого урока отдельно.

3.5. ,Щаты, проставленные на развоРоте слева, должнЫ строгО соответствовать датflп{,

проставленным справа. Количество часов, записанное на страницах преподавания

предмета, должно соответствовать учебному планУ МБОУ КШКОЛА NS,2 Г.ТОРЕЗА> И

календарному 11ланированию фабочей шрограмме) педагога, утвержденному директором

школы.

3.6. На занятиях, где класс делится на две подгруппы, записи ведугся индивидуzrльно

каждым учителем, ведущим подгруппу.

З.7.Напервом уроке в сентябре и на первом уроке в январе в графе кСодержание урока)

делается заrrись о гIроведении инструктажа по безопасности жизнедеятельности на



страницах r{ебных предметов: кИнформатикa)), <Физика>
культ}раD, <<Технологии>>.

<<Химия> кФизическая

3"8. Систематически проверяются и оцениваются знания обl^rающихся. В кJIетках для
отметок записывается только один из следующих символов -к1>,<<2>>.<<З>>.<<4>.<5>.<н>>.

<<н/а>.

Выставление точек, отметок со знаком (минус) и ((плюс>, записи карандаrrrом
не допускаются.

Выставление в одной юIeTKe дв}х отметок не допускается.
Отметка кн/а> (не аттестован) может быть выставлена только при условии

отсутствия трех текущих отметок и пропуска обучающимся более 750lо уlебного
времени.

Оценивание обу.rающихся на уровне начаJIьного общего образования
осуществлlIется вербально :

в I классе-по всем предметам;
вО II классе - в первой и во второй четверти по решению педагогического

совета;
в конце четверти, у.rебного года по всем предметам, Где оценивание

ОСУЩеСТВлЯеТся вербально, графа для выставления четвертноЙ, годовоЙ отметок не
заполняется.

З.9. ПОУРОчно отмечается посещаемость обучающихся (отмечаются отсутствующие
строчной буквой кн>). Щата отсутствия обучающегося и количество пропущенньж
уроков, отмеченных на странице предмета кучет учебньгх достижений обучающихся),
ДОЛЖНЫ СОВПаДаТЬ с информациеЙ на странице кСведения о количестве уроков,
пропущенных обуrающимися)).
3.10. Не ДОпУскается выставление оценок в тот день, когда обучающийся отсlтствовал в

3.11.3а писЬменные работы отметки проставляются в графе того дня, когда проводилась
письменнaul работа.

3.12. ПРи ПроВедении практических и лабораторных работ, экскурсий точно ук.lзывается
тема и количество затраченных часов.

3.13. В ГРафе (Домашнее задание) записываются содержание задания с отражением
СПеЦИфиКи организации домашней работы и характера ее выполнения (прочитать,
выучить, tIовторить и т.п.), параграфы (страницы) учебника, номера заданий,
упражнений и т.д.

в случае если на уроке не дается конкретное домашнее задание, допуск€lются записи:
(повторить изrIенный материztJI>, (подготови,Iься к контрольной работе)) и т.п., в
соответствующей графе.

,щоматттние задания по предметам кмузыкa> и кизобразительное искусство)) носят
ТВОРЧеСКиЙ характер, записываются в журнЕtл (например: задания на сJI}тпание и
инТерпретацию музыки в окружающей культурной среде, наблюдения и зарисовки
ЭСКиЗного характера с натуры, по памяти предметов, видов т.д.), но не являются
обязательными на каждом уроке.

3.14. Текущие отметки следуIощей четверти (семес,гра)"выставляются в последующей
кJIетке. Пропуски клеток не допускаются.

,l \l
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3.15. На полях перед порядковым номером до указаЕия фаrлrилии обуrающегося,

освобожденного от занятий физической культуры (технологии и др,), на странице

предмета депаетсЯ записЬ ((осв,)), В графе дJUI

выставлениячетвертной,семестровой,годовойотметок-<<осв,>(освобожден(а)),

Освобождение обучающихсЯ оТ занятий физической культурой (трудового

обуlения/ТехнологиИ и др.) не освобождает их от посещения данЕьIх уроков.

напротив фамилии об5пrающегося, отнесенного на основании медицинской

справки к специальной медицинской группе, в строке на предметной странице делается

запись ((спецмедгруппa)),

В графе дJIя выставлениЯ четвертЕОй, семестРовой, годовой отметок делается

запись-(зачт. > (зачтено).

По желанИю родителей на основании их зiUIвления и соответствующего решения

педагогического совета, утвержденного приказом по образовательной организации, эти

обуrающиеся могут оцениваться в балльной системе,

3.i6. При организации занятий по индивидуальному учебному плану все отметки

(текущие, четвертные, семестровые, годовые) выставляют в журнале (Журнал rleTa
занятий IIо индивиду.tльному учебному плану).

в конце четверти, семестра, года выставляются только чотвертные

(семестровые) И годовые отметки в раздел ксводная ведомость учета успеваемости

обуrающихся>"
в случае обучения обучающегося в лечебно-профилактических rIреждениях и

оздоровиТельньIх образовательных у{реждениях санаторного типа дJUI детей,

нуждающихся в длительном лечении, в сроки отсутствия в соответствии с прика:}ом по

школе, выставляется ((н). При наличии ведомости текущей успеваемости из лечебного

r{реждения санаторного типа четвертнаJI (ceMecTpoBall, годовая) отметка выставJUIется

с ее rIeToM.
Ребенок в период нахождеЕиrI в санатории (оздоровитепьном

отсутствует по уважительной приtмне и не может быть отчислен из школы,

з.17. отметки за устные ответы и письменные работы (самостоятельные, контрольные,

практичесп"a, пuбораторЕые работы) необходимо выставJuIть всем обуrающимся (кроме

оi.уr.r"l*щих) в графе того дня, когда проходила работа с }п{етом контрольньIх

нормативов на проверку работ данного вида.

Недопустимо выставлецие неудовлетворительньD( отметок на первьIх уроках после

длительного отсутствия обучшощихся по болезни (три и более урока), после каникул.

3.18. отметки за четверть, семестр, год и промежуго.ш{ую аттестацию выставJIяются в

кJIетке, следующей после записи даты rrоследнего урока (или послодней отметки) без

пропуска колонки, за четверть с Еадписью (I четверть)(кII четвертьD, (III четверть>, KIV

четверть)); за семестр с надIIисью (I семестр) (кII семестр)); годовtUI отметка

выставJIяется в столбЪц, следующий непосредственно за столбцом отметки за dv
четверть) (кII семестр>) с надписью кГодовая>.

Не допускается выделение таких отметок 1"urrр"rЁр, чертой, другим цветом).

Корректировка четвертных и годовьIх отметок не допускается.

центре)



3.19. РезУльтаты Государственной итоговой аттестации (обязательньпr экзалленов)
выстЕ}вJIяются в столбец, сJIедующий непосредственно за столбцом годовой отметки, в
слsдующем столбце выставJuIются итоговые отметки.
З.20. Четвертные (семестровые) отметки выставJIяют не позднее двух дней до окончаниrI
четверти (семестра).

Годовые отметки выставлlIются не позднее двух дней после окончания 1^rебньrх
занятий, но до начаJIа проведения государственной итоговой ат.гестации.

Отметки обl"rаюrцихся должны быть объективны и обоснованы, т.е.
соответствовать текуrцей успеваемости обучающегося, учитывать не только среднюю
арифметическую величину, но и все образовательные достижения обуrшощегося, его
ГРаI\,1ОТНОСТЬ, КачесТВо вьшолнения контрольных, практических, лабораторных и др)тих
видов работ.

З.2I. Периодический контроль подра:}умевает проверку степени усвоения
Обуrающимися учебrrого материzrла по итогам прохождения рчвдела или темы и
проводится в виде контроля знаний, умений и навыков обуrающихся.
З,22. Щеление уrебного материЕIла на темы фиксируется только на правой странице
журнала.
З.23. ОбУ"lаюЩиеся, находящиеся на индивидуальном обучении, оцениваются только по
тем предметам, которые определены в их индивидуальном 1^rебном плане,
}"твержденном руководителем общеобразовательной организации.
3.24. После записи последнего урока в текущем уrебном году на правой странице
производится следующаJI запись о выполнении программы:

к.Щата

Количество часов по плану ч./по факту_ч.
Количество проверочных работ (контрольных, практических, лабораторньтх,

диктантов, сочинений, изложений и т.д.) по плану шт/по факту шт.
Программа выполнена в полном объеме.
Подпись r{ителя
Подпись заместителrI директора).

4.Ведение классного журнала учителем, заменяющим урок

4.1. Вслучае болезниили отсутствияосновного учителя ж}?нал заполшIется
замещающим его учителем в обычном порядке.
4.2. В строке <<,Щоматттнее задание)) после записи задания делается запись кЗаллена> и
ставится подпись.
4.3. Запись о замене урока оформляется на странице предмета, по которому проведён

УРок, и заносится директором общеобразовательной организации (его заN,Iестителем) в
<Журнал пропущенных и замещенньIх )роков).



5. Ведение журнала учета внеурочной деятельности
5.1. Журнал учета внеурочной деятельности рассчитан на один уrебный год и ведется в
каждом класс9. Учителя, педzгоги внеурочной деятельности, работшощие с
обучающимися одного класса, ведут учёт проведённых занятий и отмечают
посещаемОсть занятий учаIцимися водном журнале.
5.2. Классный руководителЬ уrебный год, }IЕмменовЕIние общеобразовательной
организации класс указывЕlются на обложке и титульном листе журнffIа.
5.3" На первой странице журнала указывается: н{Lзвание направлений lKypco3
внеурочной деятельности, расписание по дням недели с нiвванием курса и укiвtlнием
времени, фамилию, имя, отчество rIителя, rrедагога внеурочной деятельности, страницы
журнала.
5.4. Классный рlководитель заполняет список Обу.rающихся по каждому направлению /
курсу внеурочной деятельности. Рядом с указанным направлением классный
руководитель приписывает название курса внеуро.шrой доятельности по этому
направлению" На лругой странице классный руководитель укчlзывает фамилию, имя,
отчествО педагога полностьЮ. Если занятия проводятся несколькими педагог{lN4и
(например, концертмейстер), укi}зывается фамили я,имя, отчество всех педагогов.
5,5, в слr{ае, если обучilющиеся посещают занrIтия внеуроIшой деятельности в цруппеиз нескольких кJIассов (параллелей), учот ведется rrо каждому кJIассу отдельно в
соответствии со списком.
5.6. Учитель зzlпоJIIIяет журЕrlл учёта в день проведениlI занятия.
5,7, На левой странице рzlзворота журнала уlёта )литель, педагог внеурочной
деятельности ставит даты проведения занrIтия в отведённьIх для этого графах и отмечает
посещаемость занятий обуrающимися, отмечЕUI отсутствующих символап,Iи кн>. ,Щата
оформляется арабскими цифрами (например: 0 1 .09или0 1 /09).
5,8, На сlраницах <<Учет rrосещаемости и работьш классньй руководитель пишет с11иски
}чащихся, посещtlющих зашIтия внеурочной деятольности, педагог внеурочной
деятельности указывает даты IIроведения занятий, содержаЕие занятий, количество
часов, ставиТ свою подпись. В разделе кТемо> записывается тема занrIтиlI в соответствии
с расписанием и тематическим планом.

,Щля курсов вIIе}рочной деятельности, изуrение которьгх предполагает деление на
группы, дJUI каждой группы отводятся отдельные страницы кJIассного журнала.

Списки обучающихся (фамилия, имя) записываются на страницах журнаJIа учёта
в алфавитном порядке.

5,9, Учитель, педагОг внеуроЧной деятельностИ в IIачале учебного года проводит с
уIащимися инструктажи по безопасности жизнедеятельности во время проведения
занятий вIIеурочной деятельности. Фамилии, имена r{ащихся, прошедших инструктаж,
вносятсЯ в кСписОк учащиХся, прошедших инструктаж по технике безопасности>,
ука:lывается дата проведеЕия инструктажа, краткое содержание инструктажа и подпись
проводившего инструктаж.
5.10.отвеТственносТь заведенИе Журнала возлагаетСя на rIиТелей, педагогов, ведущих
занятия внеурочной деятельности.



6. Контроль ведения классного журнала

6.1. Ддминистрация школы обязана обеспечить хранение и систематический контроль

правильности ведеЕия классных журналов в соответствии с планом внутри школьного

KOHTPOJUL

6.2. Схема проведения KoHTpoJUI классного журнала:

6.2.|" На 05 сентября текущего учебного года проверка заполнения журнirла:

оформление титульЕого листа;

Страница <<Разделы классного журналa>;

на;tичие списков обуrающихся на первьIх страницах ксведения о количестве

уроков, пропущенных обучающимися>>, <<Сводная ведомость уrёта посещаемости>,

<Регистрация вступительного инструктажа>>,<<СводнЕUI ведомость rrета успеваемости

обуrающихся>, кОбщие сведения об Обlлrающихся )и <Листок здоровья); по всем

учебньrм предметам на страницах кучет учебньrх достижений обуrающихсD).

6.2.2. Не реже одного раза в 2месяrIа проверка журнч}ла с целью конц)оля правильности

и своевременности записи тем уроков по учебным предметам, периодитшости опроса,

объёма домашних заданий.

6.2.з. В конце каждой четверти (семестра, года) осуществJUIется проверка фактического

вьшолнения прогрчlп,Iмы (соотвотствие уrебному плану), количества KoHTpoJIьHbD( и

текущих проверочньтх работ, объективности выставленЕьIх четвертньD( (семестровьrх,

годовьтх) отметок; правильности записи замены уроков.
6.2.4. В конце года клаСсный руководиТель сдаёТ журнаJI на проверку директору

(заместителю директора по УВР).
6.3. Кроме ук,ванных обязательньD( проверок моryт быть целевые tIроверки, а также

проверки, проводимые финансовыми органами.

6.4. После проведения контроля обязательно делается запись на странице (замечания к

ведению журн{}ла) с указанием фамилии и инициt}лов проверяющего администратора,

сроков устранения замечаний.

6.5. После устранения замечаний уrителем делается отметка об устранении недостатков и

указывается дата их устранеЕия. В случае доrrущеЕия не испрztвимьIх недостатков

(отметка в место кн> ипр.)уrителем делается запись кпринято к сведению).

6.6. Страницу кзаlиечания к ведению журнч}ла) имеет право заполнять администрациrI

школы, а так же проверяющие вышестоящих органов управления образованием.

6.7. Результаты проверки классньж журнtIлов отражаются в аЕЕlлитической спрtlвке, на

основаIIиИ которой директор школы по мере необходимости издает приказ о содержании

данной проверки.

учителя-предметники и классный руководитель под личн}rю подIIись

знакомятся с содержанием справки и cpoK{lI\,I и устранениrI выявленЕьIх

администрацией недостатков.

6.8. Итоги состояния ведения классных журналов подводятся на административньIх

совещаЕиях в конце каждой четверти (семестра) и в конце уrебного года.

6.9. В конце каждого учебного года журнtlлы, проверенные и подписанные директором,

сдаются в архив школы.


